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 دليل المستخدم 

لنظام الباحثين
الخاص بالمركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات



II

حقوق النشر والطبع محفوظة للمركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات، ولا يُسُمح باقتباس أي جزء 

من هذا الدليل ونقله بأي وسيلة كانت، سواءًً إلكترونيًًا أو ورقيًًا، ولا يُسُمح بترجمة أي جزء منه إلى أي 

لغة مهما كانت السبب إلّاا بإذن خطي من المركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات. وقد حرِصِ المركز 

العربي للأبحاث ودراسة السياسات على ضمان صّحّة ودّقّة هذا الدليل، إلّاا أّنّه يحتفظ بحق التعديل أو 

التغيير لنفسه، ودون أي إشعار، وفي أي وقت.

تُعُد المنتجات والخدمات المذكورة في هذا الدليل بمثابة علامات مسّجّلة من قِِبََل مُُنتجيها ومُُخترعيها.

ياسات المركز العرّبيّ للأبحاث ودراسة الّسّ
شارع الطرفة، منطقة 70

وادي البنات
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تمهيد.1 

شامل  دليل  هو  السياسات  ودراسة  للأبحاث  العربي  بالمركز  الخاص  الباحثين  لنظام  المستخدم  دليل 
بين  التعامل  وآلية  فيه،  العمل  وسير  استخدامه،  لطريقة  مرجع  بمثابة  ويعمل  النظام،  لمُسُتخدمي 

الباحث أو المحكم من جهة، وأقسام المركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات من جهة أخرى.

للنشر لدى مختلف أقسام  الباحثين هو نظام ديناميكي مُُطوََّر لمُرُاجعة المساهمات المُقُدََّمة  نظام 
المركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات. يسعى النظام إلى تسريع عملية التواصل بين مُُستخدمي 
العمل  سير  وتعّقّب  للنشر  المساهمات  تقديم  وتسهيل  العربي،  المركز  وأقسام  باحثين،  من  النظام 

عليها، وتلّقّي الملاحظات والتعديلات المطلوبة عليها.

الًاّصّ خطوةًً بخطوة، بالإضافة إلى الصور التي تُسُاعد المستخدم على فهم سير  ن الدليل وصفًًا مف يتضّمّ
وتقارير  البحثية  المساهمات  لمتابعة  للمستخدم  الضرورية  المعلومات  كافة  ن  ويتضّمّ النظام.  عمل 
السياسات،  ودراسة  للأبحاث  العربي  المركز  أقسام  مختلف  وبين  بينه  المتبادلة  والملاحظات  التحكيم 
والتي تتبع معايير وأخلاقيات النشر فيه، كما يحتوي على الوصف التفصيلي لكيفية متابعة الاستفسارات 

وتقديم الشكاوى.

الدخول إلى الموقع.2 

• افتح متصفّح الويب وانتقل إلى الرابط التالي:	

https://researchers.dohainstitute.org/researchers/Pages/Default.aspx

• ستظهر لك الصفحة الرئيسة لنظام الباحثين الخاص بالمركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات.	

https://researchers.dohainstitute.org/researchers/Pages/Default.aspx
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تسجيل مستخدم جديد.3 

• انقر على زر "التسجيل" الموجود في الزاوية العلوية اليمنى من الصفحة.	

• ستظهر لك قائمة منسدلة، انقر على زر "تسجيل مستخدم جديد".	

• ستظهر لك صفحة تسجيل بيانات الدخول.	
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• املأ الخانات المطلوبة، ثم أدخل كلمة التحقق وانقر على زر "تسجيل" في نهاية الصفحة.	

• ستظهر لك صفحة تحتوي على رسالة تفُيد بنجاح التسجيل وطلب تفعيل الحساب من خلال الرابط 	
المرُسل إلى بريدك الإلكتروني المسجَّل.

• فعّل الحساب عن طريق النقر على الرابط المرُسل إلى بريدك الإلكتروني المسجَّل.	



المركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات | الإصدار 1.0 | 2023/05/11

4

• ستظهر صفحة تحتوي على رسالة تفُيد بنجاح تفعيل الحساب وطلب الدخول على النظام.	

• انقر على رابط "الدخول على النظام".	

• ستظهر لك صفحة "تسجيل الدخول".	



 ثحابال ماظنم لدختسملا ليلد ﻿

5

• في 	 الدخول"  "تسجيل  زر  على  انقر  ثم  المرور،  وكلمة  المسجَّل  الإلكتروني  البريد  عنوان   أدخل 
نهاية الصفحة.

• ستظهر لك لوحة التحكم الخاصة بنظام الباحثين.	

• سيظهر لك في أعلى الصفحة الوقت المتبقي لإغلاق النافذة أوتوماتيكياً.	
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تسجيل الدخول.4 

• انقر على زر "التسجيل" الموجود في الزاوية العلوية اليمنى من الصفحة.	

• ستظهر لك قائمة منسدلة، انقر على زر "تسجيل الدخول".	

• ستظهر لك صفحة "تسجيل الدخول".	
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• في 	 الدخول"  "تسجيل  زر  على  انقر  ثم  المرور،  وكلمة  المسجَّل  الإلكتروني  البريد  عنوان   أدخل 
نهاية الصفحة.

تعديل بيانات المستخدم.5 

• الباحثين، انقر على زر "تعديل الملف الشخصي" من أجل 	 التحكم" داخل نظام  في صفحة "لوحة 
تعديل أو تحديث بيانات المستخدم المسجَّلة.
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• ستظهر لك صفحة تعديل بيانات المستخدم.	

• في 	 "تعديل"  زر  على  وانقر  التحقق  كلمة  أدخل  ثم  اللازم،  التحديث  أو  التعديل  بإجراء   قم 
نهاية الصفحة.

• ستظهر لك صفحة تحتوي على رسالة تفيد بنجاح إجراء التعديل.	
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• انقر على زر "هنا" للرجوع إلى "لوحة التحكم".	

تقديم مساهمة.6 

• أحد 	 إلى  مساهمة  تقديم  أجل  من  التحكم"  "لوحة  صفحة  في  مساهمة"  "تقديم  زر  على  انقر 
أقسام المركز.

• ستظهر لك صفحة "تقديم مساهمة"، املأ خانات توصيف المادة بالبيانات المطلوبة لتقديم المساهمة.	
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• م إليه المساهمة وذلك من القائمة المنسدلة 	 في خانة "القسم"، انقر على القسم الذي ستقُدَّ
التي تظهر لك. يجب التنويه أن الاختيار يجب أن يكون دقيقًا وموجّهًا إلى القسم المقصود تحديدًا، 

وسيؤثر هذا الاختيار على ما سيظهر من خيارات لاحقة.

• م إليه المساهمة وذلك 	 شفي خانة "اسم القسم"، انقر تحديدًا على اسم القسم الذي ستقُدَّ
من القائمة المنسدلة التي تظهر لك.

• القائمة 	 من  وذلك  م  ستقُدَّ التي  بالتحديد  المساهمة  نوع  على  انقر  المادة"،  "نوع  خانة  في 
المنسدلة التي تظهر لك.
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• املأ باقي الخانات بالبيانات المطلوبة.	
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• ستظهر رسالة تنبيه في حال تعارض البيانات المدُخَلة مع المعايير المطلوبة.	

• بعد الانتهاء من إدخال البيانات، أدخل كلمة التحقق، ثم انقر على زر "إرسال".	
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• ستظهر لك رسالة تفيد بنجاح تقديم المساهمة.	

متابعة حالة المساهمات.7 

• مة إليه المساهمة، انقر على زر "متابعة الطلبات" 	 لمتابعة حالة الطلب والتواصل مع القسم المقدَّ
في صفحة "لوحة التحكم".
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• ستظهر لك صفحة "متابعة الطلبات".	

• مة من قِبَل المستخدم إلى مختلف 	 في خانة "العنوان الرئيسي"، تظهر جميع المساهمات المقدَّ
أقسام المركز العربي.

• مة من قِبلَ المستخدم.	 في خانة "نوع المادة"، يظهر نوع المساهمة المقدَّ

• مة.	 في خانة "الحالة النهائية"، تظهر التحديثات المجراة على المساهمة المقدَّ

• مَت فيه المساهمة من قِبلَ المستخدم.	 في خانة "التاريخ"، يظهر التاريخ الذي قدِّ
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• جهة 	 من  المستخدم  بين  المساهمات  إحدى  بشأن  المراسلات  جميع  تظهر  "الرسائل"،  خانة  في 
مة إليه المساهمة من جهة أخرى. والقسم المقدَّ

• مة 	 لاستعراض جميع المراسلات بشأن إحدى المساهمات بين المستخدم من جهة والقسم المقدَّ
إليه المساهمة من جهة أخرى، انقر على زر "اضغط هنا" عند المساهمة المقصودة.

• ستظهر لك صفحة المراسلات والتفاصيل المتعلقة بالمرُسِل والمستقبِل.	



المركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات | الإصدار 1.0 | 2023/05/11

16

• لاستعراض النص الكامل لإحدى الرسائل والرد عليها، انقر على زر "اضغط هنا" عند الرسالة المقصودة.	

• سيظهر لك محتوى الرسالة والمرفقات )إن وُجِدَت(.	
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• للرد على الرسالة، اكتب نص الرد في المكان المخصص، وأرفق أي ملفات )إن وجِدَت(، وانقر على 	
زر "إرسال".

• ستظهر لك رسالة بنجاح إرسال الرسالة.	
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الأعمال التحكيمية.8 

• في حال كان المستخدم محكمًًاّ ويحتاج إلى الدخول إلى المساهمات التي يقوم بتحكيمها، يجب 	
النقر على "الأعمال التحكيمية" في صفحة "لوحة التحكم".

• ستظهر صفحة "الأبحاث التحكيمية".	

• في خانة "العنوان الرئيسي"، تظهر جميع عناوين المساهمات المكُلَّف بها المحُكِّم. 	

• َ فيه التكليف للمُحكِّم. 	 في خانة "تاريخ تعيين المادة"، يظهر تاريخ اليوم الذي عُيِّنِّ
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• في خانة "تقييم المادة"، يظهر قرار التقييم الذي وضعه المحُكِّم. 	

• في خانة "الرسائل"، تظهر جميع المراسلات بشأن إحدى المساهمات بين المحكّم المستخدم من 	
مة إليه المساهمة من جهة أخرى.  جهة والقسم المقدَّ

• للبدء في تحكيم إحدى المساهمات، انقر على العنوان الرئيسي للمساهمة.	

• ستظهر استمارة التحكيم والخانات المطلوبة لإتمام التقييم، بالإضافة إلى بيانات المساهمة.	
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• في نهاية الاستمارة، يتم تحديد قرار التحكيم النهائي الخاص بالمساهمة.	

• في حال لم يتم الانتهاء من تحكيم المساهمة في الجلسة الواحدة، يتم حفظ الاستمارة.	

• في حال تمّ الانتهاء من تحكيم المساهمة، يتم إرسال الاستمارة.	

• مة إليه 	 لاستعراض جميع المراسلات بشأن إحدى المساهمات بين المحُكِّم من جهة والقسم المقدَّ
المساهمة من جهة أخرى، انقر على زر "اضغط هنا" عند الدراسة المقصودة.
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• ستظهر لك صفحة المراسلات والتفاصيل المتعلقة بالمرُسِل والمستقبِل.	

• لاستعراض النص الكامل لإحدى الرسائل والرد عليها، انقر على زر "اضغط هنا" عند الرسالة المقصودة.	
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• سيظهر لك محتوى الرسالة والمرفقات )إن وُجِدَت(.	

• للرد على الرسالة، اكتب نص الرد في المكان المخصص، وأرفق أي ملفات )إن وجِدَت(، وانقر على 	
زر "إرسال".
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• ستظهر لك رسالة بنجاح إرسال الرسالة.	

الدعم الفني.9 

• إذا واجهتك أي مشكلة أو كانت لديك أي استفسارات، يمكنك الاتصال بفريق الدعم الفني من خلال 	
النقر على زر "الدعم الفني" الموجود في الزاوية اليمنى السفلية من صفحة "لوحة التحكم".
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تغيير كلمة السر10 .

• في حال الحاجة إلى تغيير كلمة السر الخاصة بالمستخدم، انقر على زر "التسجيل" الموجود في 	
الزاوية العلوية اليمنى من صفحة "لوحة التحكم".

• ستظهر قائمة منسدلة، انقر على زر "تغيير كلمة السر".	
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• ستظهر لك صفحة لملئ خانة البريد الإلكتروني.	

• أدخِل البريد الإلكتروني وانقر "تغيير كلمة المرور".	

• ستظهر لك رسالة تفيد بوصول رابط إلى البريد الإلكتروني.	

• 	."Password Reset Link" ستصلك الرسالة الآتية عبر البريد الإلكتروني. قم بالضغط على
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• "تغيير 	 واختر  الجديد  المرور  كلمة  بتعين  قم  المرور.  كلمة  تغيير  صفحة  إلى  تحويلك   سيجري 
كلمة المرور".

• ستظهر لك رسالة تفيد بنجاح تغيير كلمة المرور.	

تسجيل الخروج11 .

• انقر على زر "تسجيل الخروج" الموجود في "صفحة التحكم" من أجل تسجيل الخروج من النظام.	
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